Памятка №1

«Правила для гостей и хозяев дома»
Самое изысканное удовольствие состоит в том, чтобы доставлять удовольствие другим.
Ж. Лабрюйер
•
Входя в дом, необходимо со всеми поздороваться.
•
В гости нужно приходить в точно назначенное время,
опоздание на 10—15 минут по непредвиденной
причине оправдано, но приход гостя загодя может
создать неудобства для хозяина, который еще  не готов
к встрече.
· Однако хозяину дома по правилам этикета желательно приготовиться к приему гостей за 30 минут до назначенного времени.

· Хозяину дома нужно начинать разговор не с нападок и претензий за опоздание, а радостно приветствовать своих гостей. Если уж случилась задержка, гостю необходимо извиниться за опоздание, объяснив причину (транспорт, часы, и др.)
· Если вы пришли на праздник, день рождения или просто в гости, вручите цветы маме, а подарок — виновнику торжества.

· Хозяину дома необходимо представить окружающим своих друзей поименно.

· Имениннику желательно сразу раскрыть подарок и поблагодарить гостя, ни в коем случае не спрашивая о стоимости подаренной вещи; неприлично равнодушно оставить без внимания врученный подарок.
· Стол к приходу гостей должен быть сервирован.
· Если у хозяев что-то не готово к столу, гости должны предложить свою помощь; хозяева, поблагодарив, отказываются от нее. Гостей занять просмотром журналов, фотографий, прослушиванием музыки.
Памятка № 2

 «Представимся друг другу по этикету»
Обожаю хорошо воспитанных людей! Они никогда не ответят грубостью на вашу брань...
М. Генин
· Младших по возрасту представляют, или они сам представляются старшим.

· То же при очевидной разнице в общественном положении: младший представляется старшему.
· Женщина независимо от возраста и положения не представляется мужчине первой.

· Из последнего правила могут быть исключения, например, если эта женщина — студентка, а мужчина — начетный профессор.

· При знакомстве принято смотреть собеседнику в глаза. Знакомство, начатое с доброжелательной улыбки, наверняка будет иметь для вас положительное продолжение.

· Первым подает руку человек, которому представили другого. Женщина протягивает руку мужчине, старший — младшему (не забудьте, если вы уже знакомы, то это делается наоборот). Лицо, которое только что представили, приветливо и спокойно ждет, когда можно будет наконец ответить взаимным пожатием руки.

· Когда представляют мужчину, он должен встать. Дама встает лишь в случае знакомства с гораздо более старшей женщиной или с весьма почтенным во всех отношениях мужчиной.

· В обществе (в гостях, в театре) знакомит людей друг с другом хозяйка (хозяин) дома или организатор мероприятия,

· Трудности при знакомстве возникают, если один из приглашенных приходит с опозданием. Ни в коем случае не здоровайтесь в первую очередь со своими друзьями, старыми знакомыми, оставляя без внимания всех остальных. Хозяин дома представит вас всем сразу и усадит на свободное место. Опоздавший может потом сам познакомиться с ближайшими соседями по столу.

· Если возникла необходимость быть представленным, а вокруг нет никого, кто мог бы вам в этом помочь, то следует просто подать руку и четко назвать себя.

· Своих жену, мужа, дочь, сына представляют словами: «моя жена», «мой сын». Знакомство с матерью и отцом — исключение из этого правила: родителям представляют знакомых, но не наоборот.

· Представляя человека, следует четко произносить его имя и фамилию.

· Среди ровесников при знакомстве вполне допустимо называть только имя.

· Не говорите, представляя вашего спутника или спутницу: «Это мой друг». Такое подчеркивание личных отношений может обидеть остальных. Просто назовите имя.
